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V souladu s ustanovenim zakona ¢. 561/2004 Sb. ze dne 24. zati 2004 (8kolsky zakon, dale ve
zkratce SZ) a vyhlasky MSMT CR & 10/2005 Sb. ze dne 27. prosince 2004 o vys§im odborném
vzdélavani ve znéni pozdéjsich predpisti vydavam tento Skolni fad VOS.

Skolni Fad VOS je zavazny pro studenty a pedagogické pracovniky vyssiho odborného
vzdélavani ve Vyssi odborné skole a Stiedni Skole technické Ceska Trebova (ddle jen skola).

Cl.1
Organizace vzdélavani

11 Vyssi odborné vzdélavani je ve Skole organizovdno v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb.
(8kolsky zakon) a provadéci vyhlaskou MSMT CR & 10/2005 Sb. o vyssim odborném
vzdélavani ve znéni pozdéjsich predpist.

1.2 Skolni ¥ad vyssi odborné $koly plati pro viechny studenty vy$§iho odborného vzdélavéni
a vyucujici zajistujici vyuku podle danych ucebnich plant v jednotlivych rocnicich
a jednotlivych specializacich.

1.3 Odborné vedeni vyuky je zabezpecovano prostfednictvim piredmétovych komisi. Vedouci
pfedmétové komise v soucinnosti s feditelem Skoly, zastupcem feditele pro vyssi odborné
vzdélavani a odbornymi uditeli se podili na realizaci akreditovanych vzdélavacich programmt
a dalsich pedagogickych a organizac¢nich materiala Skoly.

1.4 Vedouci predmétové komise ma prdvo a povinnost sledovat a kontrolovat pedagogickou
a odbornou urovei ¢lenti komise. Odpovida za zmény ve vzdélavacich programech a ty jsou
schvalovany vedenim skoly.

1.5 Soucinnost mezi studenty a vedenim Skoly zajistuji vedouci ucitelé studijnich skupin,
jmenovani feditelem Skoly, a studentska rada.

1.6 Studentem vys$§iho odborného vzdélavani se ve smyslu tohoto fadu rozumi student fadné
zapsany nebo podminéné zapsany ke studiu.

1.7 Studenti a pedagogi¢ti pracovnici $koly jsou seznameni se znénim Skolniho ¥adu VOS

prokazatelnym zptsobem.

CL 2
Prijimaci Fizeni
2.1 Reditel §koly je povinen vyhlasit nejméné v dvoumésiénim predstihu podminky piijimaciho
Fizeni, terminy konani pfijimaci zkousky, jeji formu a obsah, je-li stanovena, pfipadné dalsi

podminky pfijeti ke vzdélavani. Tyto skuteCnosti zvefejni na pristupném misté ve Skole.
Kritéria pro pfijeti jsou pro vSechny uchazece v jednotlivych kolech stejna.

2.2 Pfihlasku pro prvni kolo pfijimaciho fizeni podava uchaze¢ fediteli skoly do 31. kvétna
kalendarniho roku, ve kterém chce zahajit vzdélavani. Prihlasky se podavaji na predepsanych
tiskopisech.

2.3 Ptijimaci zkousky v prvnim kole pfijimaciho fizeni, pokud jsou feditelem stanoveny, se konaji
nejdiive 1. ¢ervna, posledni kolo pfijimaciho fizeni se uskute¢ni nejpozdé€ji do 30. zafi.

2.4 Reditel $koly zasle uchazeéi pozvanku k vykonéni piijimaci zkousky v prvnim kole nejpozdéji
14 dnt pted jejim konanim, pro dalsi kola nejpozdéji 5 dnti pred jejich konanim.

2.5 Reditel $koly jmenuje vedouciho piijimaciho Fizeni a p¥ijimaci komisi.

2.6 Reditel $koly odesle rozhodnuti o pijeti nebo nepfijeti uchazeée do 7 dni po konani pfijimaci

zkousky nebo ode dne vydani rozhodnuti. Pokud se pfijimaci zkouSka nekona, odesle
rozhodnuti nejdiive 1. Cervna.
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Reditel $koly zvefejni do 7 dnil ode dne konani piijimaci zkousky v souladu s piedpisy
na ochranu osobnich daji na vefejn¢ piistupném misté ve Skole a zplisobem umoznujicim
dalkovy pfistup k potradi uchazec¢ii a k prehledu ptijatych a neptijatych.

Néhradni termin pro vykonani piijimaci zkousky stanovi feditel Skoly pouze uchazeci, ktery
se pro vazné divody, fadné dolozené, k ptijimacim zkouskam v ur¢eném terminu nedostavi
a svoji neucast omluvi nejpozdéji do 3 dnl po terminu stanoveném pro prijimaci fizeni.
Za zavazné duvody se nepovazuje konani ptfijimaci zkousky v jiné skole.

Reditel $koly miize uchazeée piijmout do vyssiho nez prvniho ro¢niku. Na zakladé posouzeni
dokladii o pfedchozim vzdélavani mlize stanovit jako podminku pfijeti vykonani rozdilové
zkousky.

CL3
Zapis ke vzdélavani

Zapis ke vzdélavani organizacné zajistuje vedouci ucitel studijni skupiny ve spolupraci
se studijnim oddélenim $koly.

Termin zépisu pro jednotlivé ro¢niky stanovi feditel Skoly vyhlaskou zvefejnénou alespoii
tyden pied zah4jenim Skolniho roku, pro ktery zapis prob&hne.

Studentem 1. ro¢niku Skoly se vSemi pradvy a povinnostmi se stava piijaty uchaze¢ v den
zapisu na Skolu. Pfi zéapisu obdrzi student Vykaz o studiu, ktery slouzi jako doklad jeho
fadného vzdélavani ve skole.

Pti zapisu student zaznamend do Vykazu o studiu predméty podle ucebniho planu
akreditovaného vzdélavaciho programu.

Student, ktery se k zdpisu ve stanovenych terminech nedostavi a do 10 dnt Skole nesdé€li
davod, se posuzuje, jako by vzdélavani zanechal.

CL 4
Skolné

Podle § 14 vyhlasky MSMT &. 10/2005 Sb. o vyssim odborném vzdélavani je stanovena vyse

uplaty za vzdelavani v jednotlivych oborech vyss§ich odbornych §kol zfizovanych krajem.

Pro obor 64-31-N/006 Logistika a management 3 000,- K¢&/rok.

Pro obor 75-41-N/002 Socialni prace 3 000,- K¢/rok.

Reditel $koly miZe ve vyjimednych piipadech sniZit studentovi $kolné az do vyse 50%

finan¢ni ¢astky uvedené v bodé 4.1.

o Skolné se snizuje na 50 % stanovené &astky, jestlize po zaplaceni §kolného klesne soudet
piijmu prislusnikd domacnosti, ve které student Zije, pod 1,5 nasobku castky potiebné
K zajisténi vyzivy a ostatnich zakladnich osobnich potieb a nezbytnych nakladu
na domécnost. Reditel $koly rozhodne na zakladé Zadosti studenta a po dolozeni viech
piijmt domacnosti za rozhodné obdobi. Rozhodnym obdobim pro snizeni §kolného je vzdy
predchazejici studijni obdobi, tj. zafi-leden nebo unor-srpen.

e Skolné se snizuje na 50% stanovené Castky, jestlize jde o studenta tZce zdravotnd
postizeného, ktery je drzitelem prikazu TP, ZTP nebo ZTP/P.

Splatnost $kolného (§ 15 vyhlasky MSMT &. 10/2005 Sb.).

Student uhradi $kolné ve dvou splatkach, nejpozdéji vSak do 15. fijna za zimni obdobi

a do 15. Gnora za letni obdobi ptislusného Skolniho roku.

Ptijaty uchaze¢ o studium musi uhradit prvni splatku Skolného nejpozdéji do 15 dnu

po obdrzeni rozhodnuti o pfijeti.
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Pti piijeti ke vzdélavani v pribéhu Skolniho roku uhradi student pomérnou ¢astku za prislusné
obdobi nejpozdéji do 15 dnti ode dne, kdy rozhodnuti o pfijeti nabylo pravni moci.

Pti preruSeni vzdélavani nebo ukonceni vzdélavani v pribéhu zimniho nebo letniho obdobi se
Skolné nevraci.

CL S
Organizace vyucovani

Skolni rok zagina 1. za¥i a konéi 31. srpna nasledujiciho kalendainiho roku. Skolni rok se
¢leni na zimni obdobi (od 1. zafi do 31. ledna) a letni obdobi (od 1. tinora do 31. srpna).
Skolni vyudovani trva 40 tydnd, ztoho 32 tydnd trva $kolni vyuka, 6 tydnid je urdeno
pro samostatné studium a k ziskani hodnoceni v fddném terminu a 2 tydny tvofi Casova
rezerva.

Zacatek a konec Skolni vyuky v zimnim a letnim obdobi, zkouskového obdobi, obdobi
Skolnich prazdnin stanovi v souladu s akreditovanym vzdélavacim programem feditel $koly.

V dobé¢ skolnich prazdnin Ize konat povinné kurzy, odborné praxe a po dohod¢ zkousejiciho
¢i zkuSebni komise se studentem i zkousky. Na obdobi vedlejsich prazdnin, pokud neprobihaji
vyse uvedené Cinnosti, je studentiim stanovena samostatnd pfiprava na vyucovani. V obdobi
hlavnich prazdnin nesmi byt volny ¢as studentl témito ¢innostmi zkracen na dobu kratsi nez 4
tydny.

Vyuka se organizuje podle rozvrhu. Zakladni organiza¢ni jednotkou je ,,studijni skupina‘.
Do studijni skupiny je zafazeno max. 40 studentli. V ramci rozvrhu lze na pfednasku soucasné
spojit i vice studijnich skupin.

Vedouci ucitel studijni skupiny seznami studenty prokazatelné v prvnim tydnu studijniho
obdobi se Skolnim fadem vyssi odborné $koly, Bezpeénostnimi smérnicemi, Pozarnim fadem
Skoly, podrobnym programem vyuky a rozvrhem. Program vyuky musi obsahovat:

e nazvy predméti v obdobi,

e pocty hodin tydenni vyuky,

e jména vyucujicich,

e formy vyuky (prednasky, cviceni, laboratorni cviceni, odborna praxe),

e zpisob hodnoceni v jednotlivych pfedmétech.

Vyucujici jednotlivych pfedmétlt seznami studenty na prvni vyucovaci hodiné€ s:

e obsahem vyucovaného predmétu,

e doporucenou literaturou,

e terminy konzultaci,

e pozadavky kladenymi na studenty v prubéhu obdobi,

e formou omlouvani neucasti na vyucovani,

e rozsahem nahradni prace za piipadnou neucast,

e s podminkami hodnoceni daného predmétu,

e bezpecnostnimi smérnicemi v odborné ucebné, pokud se v ni dany predmét vyucuje.

Obsah uciva, podminky hodnoceni pfedmeétu, studijni literaturu a terminy konzultaci zvetejni
vyucujici na uréeném miste ve skole.

ClL 6
Formy vzdélavani a vyuky
Vzdélavani je organizovano denni formou.

Formami vyuky jsou piednasky, prakticka cviceni, laboratorni cvi¢eni, odborna ucebni praxe,
konzultace, exkurze a samostudium.

Skolni tad VOS, verze platna od 1.9. 2011 5
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Piednasky maji charakter teoretického vykladu principi, problémid a moznych feSeni.

vvvvvv

zadany k individualnimu studiu.

Cviceni (seminate) slouzi k praktickému feSeni problému, ovéfeni teoretickych znalosti,
k ziskani potfebné manualni zrucnosti.

Odborna ucebni praxe dopliuje teoretickou vyuku a slouzi také k feSeni absolventské prace.
Vyucovaci hodina pti odborné praxi trva 60 minut. Po¢et vyucovacich hodin souvislé praxe za
tyden je 35 hodin. Odbornou praxi vykonavaji studenti v prostfedi pravnickych, ptipadné
fyzickych osob, které maji opravnéni k ¢innosti v daném oboru. Pro kazdého studenta je mezi
danou organizaci a skolou uzaviena ,,Smlouva o odborné praxi*“ v souladu s § 96 skolského
zakona.

V oboru logistika a management je souvisla praxe naplni posledniho studijniho obdobi
v mésicich unor-kvéten.

V oboru socialni prace je odborna uéebni praxe naplni vSech studijnich obdobi. Pocet
hodin a délku praxe v jednotlivych obdobich stanovi akreditovany vzdélavaci program.

Na studenty se pii odborné praxi vztahuji ustanoveni Zakoniku prace, které upravuji
pracovni dobu, bezpe¢nost a ochranu zdravi pii praci a pracovni podminky Zen a mladistvych.

Konzultace slouzi k objasnéni uciva a doplnéni cviceni napf. v pfipadé nepfitomnosti
studenta. Studenti se na vypsanou konzultaci pfedem ohlasi. Konzulta¢ni hodina ve vSech
formach vzdélavani trva 45 minut.

Exkurze slouzi k tomu, aby se studenti seznamili s provoznimi technickymi prostfedky,
technologiemi a metodami prace v organizacich a ovérili si teoretické védomosti ziskané
vyukou.

Samostudium slouzi k prohloubeni ziskanych poznatki a k samostatnému feSeni zadanych
ukold.

ClL7
Ukast na vyuce

7.1 Ucast na viech formach vyuky je povinna.

7.2 Student je povinen dolozit diivody své nepfitomnosti vyucujicimu daného pfedmétu.

7.3 Dochézku eviduji jednotlivi vyucujici na pfedepsanych tiskopisech a po skonceni studijniho
obdobi tiskopis odevzdaji na studijni oddéleni.

7.4 Jestlize se student neucastni po dobu 4 tydnd vyucovani a jeho neucast neni fadné omluvena,
upozorni vyucujici na tuto netucast vedouciho ucitele studijni skupiny. Vedouci ucitel studijni
skupiny po vyhodnoceni netcasti studenta poda ptfipadn¢ navrh fediteli Skoly k dal§imu
postupu podle § 98 odst. 2 skolského zakona.

7.5 Reditel $koly miiZe ve vyjime&nych piipadech na zdkladé pisemné zadosti osvobodit studenta
od povinné casti na vyucovani.

7.6 Student mize byt na zaklad€ pisemné zadosti a predloZzenych dokladl o pfedchozim vzdélani
uvolnén z ucasti na n¢kterém z pfedméta teoretického vyucovani.

7.7 Pokud je student uvolnén z ucasti na pfedmétu teoretického vyucovani, je povinen z tohoto

pfedmétu konat pfi absolutoriu zkousku, je-1i tento pfedmét soucasti zkousky u absolutoria.

Skolni tad VOS, verze platna od 1.9. 2011 6
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CL 8
Postup do vyssiho ro¢niku

Podminkou postupu do vys$Siho roéniku je splnéni predepsanych studijnich povinnosti
stanovenych akreditovanym vzdéldvacim programem pro ptislusny rocnik.

Student si své studijni povinnosti za pfedchéazejici ro¢nik musi splnit do 31.8. V pfipadé, ze
studentovi ze zavaznych divodl chybi hodnoceni z letniho obdobi, miize pozadat nejpozdé;ji
do 31.8. feditele skoly o prodlouzeni terminu hodnoceni. Pti kladném vytizeni zadosti urci
teditel Skoly termin, do kterého mé byt hodnoceni studenta ukonceno a student je do vyssiho
ro¢niku zapsan podminéné. Hodnoceni musi byt ukonceno nejpozdéji do konce nésledujiciho
obdobi.

V pfipad€, ze v dobé zapisu chybi studentovi nékteré hodnoceni za zimni obdobi nebo nema
feditelem povoleno prodlouzeni terminu hodnoceni za letni obdobi, nesplnil podminky pro
postup do vyssiho rocniku a nemiize byt zapsan ani podminéné.

CL9
Individualni vzdélavaci plan

Na zakladé pisemné zadosti studenta a po doporuceni vedouciho ucitele studijni skupiny
mize feditel Skoly povolit individualni vzdélavaci plan.

Individualni vzdélavaci plan muze byt udélen studentovi se zvlastnimi vzdélavacimi
potiebami, studentovi s mimotfadnym nadanim nebo i z jinych zavaznych divoda.

Plan se studentem sestavi vedouci ucitel studijni skupiny. Plan obsahuje seznam predméti
v daném studijnim obdobi a nasledujici udaje:

e obsah uCiva,

e doporucena literatura,

e terminy a formy pribézného hodnoceni,

e rozsah znalosti k testiim,

e forma a termin testu,

e rozsah znalosti ke zkouskam,

e forma a termin zkousky z dané¢ho predmétu.

CL 10
PrerusSeni vzdélavani

Preruseni vzdélavani povoluje na zdklade pisemné zadosti studenta teditel Skoly, a to nejdéle
na dobu dvou let.

Reditel $koly je povinen pierusit studium studentce z diivodu téhotenstvi a matefstvi, jestlize
vyucovani nebo prakticka ptiprava podle 1ékaiského posudku ohrozuje t€hotenstvi studentky.
Po uplynuti doby pteruseni se pokracuje v tom ro¢niku, ve kterém bylo studium pteruseno.

Se souhlasem feditele $koly muze student pokracovat ve vys§im rocniku, prokaze-li
odpovidajici znalosti a praktické dovednosti a zptisob jejich ziskani.

Reditel $koly na zadost studenta ukonéi preruseni vzdélavani i pred uplynutim doby pieruseni,
nebrani-li tomu zadvazné dvody.

Po dobu preruseni vzdélavani student neni studentem Skoly a pozbyva veskerd studentska
prava a povinnosti. Tato skutecnost se vyznaci ve Vykazu o studiu a ten je po dobu pferuseni
ulozen na studijnim odd¢leni skoly.

Skolni tad VOS, verze platna od 1.9. 2011 7
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Student, ktery se nejpozdé€ji do 14 kalendainich dnti po uplynuti doby pieruseni vzdélavani
nedostavi do Skoly k vyfeSeni svych studijnich zalezitosti, se posuzuje, jako by vzdélavani
zanechal.

Pokud doslo béhem doby preruseni vzdélavani ke zméné vzdélavaciho programu v tom
roéniku (obdobi), do kterého student po preruseni nastupuje, je student povinen zapsat do
Vykazu o studiu novy uéebni plan.

CL 11
Zanechani vzdélavani, ukonéeni vzdélavani

Rozhodne-li se student, ze zanecha vzdélavani, dorudi toto sdéleni pisemné na piedepsaném
formulafi studijnimu oddéleni Skoly a je povinen si vyfidit pfislusné formality stanovené
pti vystupu studenta ze Skoly.

Reditel §koly ukon&i vzdélavani studentovi, ktery nesplnil studijni povinnosti stanovené
akreditovanym vzdé€lavacim programem a neziskal pfedepsané hodnoceni v opravnych
terminech, pfipadn€ mimotadnych terminech stanovenych feditelem Skoly.

Reditel $koly ukonéi vzd&lavani studentovi, ktery nesplnil podminky pro uzavieni roéniku
a pro zapis do dal$iho ro¢niku (Cl. 3 odst. 3.5), nema- li schvélen individualni vzd&lavaci
plan.

Reditel 8koly ukonéi vzdélavani studentovi, ktery ve stanovenych terminech neuhradil §kolné.
Studentem Skoly piestava byt také student, jemuz nebylo povoleno opakovani ro¢niku nebo
absolutoria nebo ktery je ze vzdélavani vyloucen.

Studentovi, kterému bylo pfedcasné¢ ukonceno vzdélavani nebo ktery byl ze vzdélavani
vyloucen, mtze Skola vydat doklad o uspésné vykonanych zkouskach. Soucasné se v tomto
dokladu uvede, Ze student fadn€ nedokoncil vzdé€lavani.

Student piestava byt studentem Skoly dnem nasledujicim po dni zanechani vzdélavani nebo
ukonceni vzdélavani.

Cl 12
Podminéné vylouceni, vylouceni ze vzdélavani

Reditel $koly mize podminéné vylou¢it &i vylougit studenta ze vzdélavani, jestlize student
zdvaznym zptsobem porusil povinnosti stanovené $kolskym zakonem nebo Skolnim fadem
vys$i odborné $koly - na zaklade€ ustanoveni § 31 zakona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon).

O podminéném vylouceni nebo o vylouceni studenta rozhodne feditel Skoly do dvou mésict
ode dne, kdy se o provinéni studenta dozvédél, nejpozdéji do jednoho roku ode dne, kdy se
student provinéni dopustil. O svém rozhodnuti informuje feditel pedagogickou radu.
V rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi feditel Skoly zkuSebni lhitu, a to nejdéle
na dobu jednoho roku.

Student prestava byt studentem Skoly dnem nésledujicim po dni nabyti pravni moci
rozhodnuti o vylouceni.

Rozhodnuti feditele skoly o podminéném vylouceni nebo o vylouceni studenta je spravnim
rozhodnutim, na néz se vztahuji ustanoveni spravniho fadu.

CL 13
Opakovani ro¢niku

Na zéakladé pisemné Zadosti mize byt studentovi, ktery nema v daném terminu splnény své
studijni povinnosti, umoznéno opakovani ro¢niku. O opakovéani rocniku rozhoduje feditel
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Skoly po posouzeni dosavadnich studijnich vysledkt studenta a diivodl uvedenych v zadosti.
K zadosti se vyjadii také vedouci ucitel studijni skupiny.

13.2  Zadost se podava na studijnim oddé&leni $koly nejpozdgji do konce zaii nového §kolniho roku.

13.3  Zapis do ro¢niku, ktery student opakuje, musi byt proveden do péti pracovnich dnd po dni,
ve kterém student obdrzel povoleni opakovani ro¢niku.

13.4  Je-li opakovani ro¢niku feditelem Skoly povoleno, studijni oddéleni zapiSe tuto skute¢nost
do Vykazu o vzdélavani. Zadost o opakovani zalozi do Evidenéniho listu studenta.

13.5 Student znovu zapiSe do Vykazu o vzdé€lavani vSechny pfedméty dané ucebnim planem
pro ptislusny rocnik, ktery opakuje, véetné poc¢tu hodin a jmen vyucujicich.

13.6  Studijni oddéleni potvrdi zapis do opakovaného roc¢niku.

13.7  Student je povinen ucastnit se vyuky v opakovaném ro¢niku v plném rozsahu.

13.8  Reditel $koly miize studentovi, ktery opakuje ro¢nik, na jeho pisemnou Zadost uznat jiz
vykonané zkousky, zapocet nebo klasifikovany zapocet. V takovém pripad¢ zapisSe vyucujici

do Vykazu o studiu: uznano ze dne ................. (datum hodnoceni predmétu z predchoziho
ro¢niku) a potvrdi podpisem. Zadost studenta zalozi studijni oddé€leni do jeho eviden¢niho
listu.

ClL 14

Prestupy z jiné §koly nebo na jinou Skolu

14.1  Prestup z jiné Skoly lze studentovi povolit na zaklad¢€ jeho zadosti.

14.2  Zarazeni studenta do odpovidajiciho ro¢niku zavisi na druhu Skoly a dosazenych studijnich
vysledcich a je pln€¢ v kompetenci feditele skoly, ktery ptihlizi ke stavu naplnéni studijnich
skupin daného rocniku. Zatazeni do vys$Siho ro¢niku miize byt podminéno vykondnim
rozdilovych zkousek.

14.3  Rozhodne-li se student piestoupit na jinou $kolu, oznami to pisemné fediteli skoly.

CL 15
Podminky tspéSného ukonceni vzdélavani

15.1  Vyssi odborné vzdélavani je v souladu s legislativou ukon¢ovano absolutoriem. Podminkami
pro uspésné absolvovani vzdélavani jsou :

e Uspésné slozeni vSech predepsanych studijnich povinnosti v danych terminech,
e Uspésné vykonani odborné ucebni praxe,

e vypracovani, odevzdani v daném terminu a obhajeni absolventské prace,

e Uspésné slozeni Gstni zkousky z odbornych predmétu,

e Uspésné slozeni zkousky z ciziho jazyka.

15.2  Studentim, kteti Gspésn¢ vykonali absolutorium, vyda $kola nejpozdéji do deseti dnti od jeho
vykonani vysvédéeni o absolutoriu a diplom absolventa Skoly. Oznaéeni absolventa vyssi
odborné Skoly je ,,diplomovany specialista®“. Zkracena podoba oznaceni absolventi pro
vSechny obory je ,,DiS.“ a uvadi se vzdy za jménem absolventa.

15.3  Student pfestava byt studentem S$koly dnem nasledujicim po dni, kdy uspé$né vykonal
absolutorium. Nevykonal-li student usp&€$né absolutorium, zachovavaji se mu prava
a povinnosti studenta vys$$i odborné Skoly do 30. Cervna Skolniho roku, v némz mél
vzdélavani fadné ukongit.
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Cl. 16
Komunikace studenta s organiza¢nimi utvary Skoly

16.1 Pro feSeni organizacnich zalezitosti vySSiho odborné¢ho vzd€lavani, evidence studentd,
vyfizovani jejich zadosti a vedeni studijni dokumentace je ve Skole zfizeno studijni odd€leni.

16.2  Student je povinen po celou dobu vzdélavani sledovat vyvésky a fidit se pokyny na nich
uvedenymi. Po celou dobu je student povinen informovat studijni oddé€leni skoly o veskerych
zménach svych osobnich udaju.

16.3  Skola je povinna zvefejiovat veskeré vyhlasky a jina sdéleni na vyvéskach.

16.4  Student je povinen si studijni zalezitosti vyfizovat sam. Jen v mimotadnych pfipadech za ngj
jednd zplnomocnény zastupce. Pisemna komunikace musi byt studentem vlastnoruéné
podepsana.

Cl. 17
Studijni dokumentace

17.1  Studijni dokumentace slouzi jako podklad k informacim o jednotlivych studentech a prub&hu
jejich vzdélavani. Vede ji studijni oddéleni Skoly ve spolupraci s vedoucim ucitelem studijni
skupiny a vyucujicimi jednotlivych predméti. Studijni dokumentace se prubézn¢ uklada
a archivuje na pamétovém médiu a v pisemné forme.

17.2  Studijni oddéleni vede:

Evidencni listy studentii;
Tridni knihu studijni skupiny;
Zaznam vysledkit hodnoceni jednotlivych predmétu;
aktualni jmenné seznamy v jednotlivych studijnich skupinach.
17.3  Vyucujici vede:
Evidenci dochdzky,
Vykaz oducenych hodin - vyucujici zde prubézné zapisuje hodiny oducené ve studijnim
obdobi;
Zaznam vysledkit hodnocent,
Vykazy jsou po skonéeni obdobi uloZeny na studijnim oddéleni skoly v T#idni knize studijni
skupiny.

Cl. 18
Vchod do Skoly

18.1 Studenti vstupuji do budovy hlavnim vchodem a pies $atny. U vchodu muze sluzbu vykonavat
vratny, jehoz pokyny musi studenti respektovat.

18.2 Vchody do skoly (hlavni vchod a vchod do t€locvicny Skoly) a prostory chodeb Saten jsou
osazeny kamerovym monitorovacim systémem.

18.3 Systém je zaveden pro omezeni nezadoucich jevil, jakymi jsou napf. kradeze, identifikace
pohybu neopravnénych osob, nevhodného chovani zakt a studentti v uvedenych prostorach.

18.4 Vchody do skoly jsou osazeny elektrickym zdmkem, ktery je ovladan a zpfistupnén
identifika¢nim &ipem (identifikatorem, dale jen IC).

18.5 1IC je neptenosny a je zakdzano jeho pouziti jinym osobam.

18.6 Student je povinen ztratu nebo poskozeni IC neprodlené oznamit v kancelafi §koly nebo
vedoucimu uéiteli studijni skupiny. P¥i ztraté nebo poskozeni IC bude studentovi vydan novy
IC. Student uhradi &astku 70,- K& podle odstavce 18.8.
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Studenti maji prostiednictvim IC povolen vstup do $koly hlavnim vchodem v dobé:

pond¢li — ¢tvrtek 6:45 — 17:00 hod., patek 6:45 — 15:30 hod.

IC bude studentovi piedan vedoucim uéitelem studijni skupiny. Student za IC uhradi
vedoucimu ugiteli astku 70,- K& a potvrdi pievzeti IC podpisem do seznamu. Vedouci ugitel
preda vybranou ¢astku pokladni v kancelafi Skoly. Potvrzeni o zaplaceni Castky 70,- K¢ bude
studentovi vydano na pozadani.

CL. 19
Prava studenta

Studenti maji pravo:

19.1

19.2
19.3
19.4

195
19.6
19.7
19.8
19.9

19.10
19.11

19.12

na informace o prubéhu a vysledcich svého vzdélavani. Na tyto informace maji také pravo
rodice studentl, popt. osoby, které viici studentlim plni vyzivovaci povinnost;

vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani;
volit a byt voleni do Skolské rady;

zakladat v ramci Skoly samospravné studentské organy, volit a byt do nich voleni, pracovat
V nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele skoly;

v souvislosti s vyukou vyuZivat sluzeb Zakladniho informacniho stfediska a studovny,
kopirovaciho pfistroje, vypocetni techniky vcetné Internetu a softwarového vybaveni skoly;
vyuzivat mistnosti na obcerstveni;

navstévovat zajmové krouzky ve Skole (vypocetni technika, télesna vychova a pod.);

ucastnit se exkurzi a ostatnich mimoskolnich akci potadanych Skolou;

obratit se na vedouciho ucitele studijni skupiny, vychovného poradce, na vedeni Skoly
a ostatni pedagogické pracovniky pii feSeni svych studijnich a osobnich zalezitosti;

na bezbariérovy piistup do skoly;

na upraveni vzdélavacich programti v dohodnutém rozsahu pro studenty, ktefi jsou zdravotné
postiZeni a jsou drziteli prikazu TP, ZTP nebo ZTP/P;

v souvislosti s vyukou, na zakladé pokynu vyuéujicich, pouZzivat osobni notebook.

Cl. 20
Povinnosti studentu

Studenti jsou povinni:

20.1
20.2

20.3

20.4

20.5
20.6
20.7
20.8
20.9

20.10
20.11

fadné dochazet do skoly a fadné se vzde€lavat, byt pfitomni na vyu¢ovani véas a odpocati;
dokladat dtivody své nepfitomnosti ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi timto
Skolnim ¥adem (Cl. 7);

v prostorach $koly respektovat pokyny vSech zaméstnancii Skoly a domova mladeze, v piipadé
vyzvani se prokazat prikazem studenta Skoly;

informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani;

dodrzovat pravidla slusného chovani ve $kole;

byt slusné a Cisté obleCen;

dodrzovat ptedpisy a pokyny $koly k ochrané¢ zdravi a bezpecnosti;

dodrzovat povinnosti vyplyvajici z Pozarniho tadu skoly;

respektovat provozni fady odbornych uceben a télocviény. Pobyvat v téchto prostorach jen
se souhlasem vyucujiciho nebo asistenta;

piezouvat se v Satn¢€ $koly a t€locvi¢en. Obuv a vrchni obleceni odkladat v pridélené Satné;
uschovat jizdni kola ve stojanech v arealu skoly a uzamknout je;
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ClL 21
Studentam zakazana ¢innost

Studentium je zakdzdano:

21.1  ponechavat v Satn€, vucebnach, v télocvicné cenné predméty (penize, mobilni telefony,
hodinky, doklady a pod.). V nezbytném piipadé tyto cenné predméty po prichodu do $koly
odevzdat do uschovy v kancelafi skoly (kanc. ¢. 210), a to nejdéle na dobu 1 dne;

21.2  pii vyucovani pouzivat véci nesouvisejici s vyukou (karty a hrani karet, radiové pfenosné
ptijimace, MP3 ptehravace, mobilni telefony a pod.);

21.3  poruSovat ustanoveni Bezpecnostnich smernic a Pozarniho fadu skoly;

21.4  pozivani alkoholickych napoji, omamnych prostiedkti a drog ve skole, v ¢ase pred Skolnim
vyucovanim a pfi ¢innostech organizovanych Skolou, véetné pfinaseni téchto latek do Skoly
a jejich pfechovavani ve skole;

21.5 sifeni jakychkoliv projevll nésili vcetné projevli netolerance k riznym narodnostem,
nabozenstvim, kultufe, Sikanovani a ponizovani spoluzak;

21.6  koufit v prostorach skoly a v okoli skoly;

21.7  sifit po Internetu nebo v pocitacové siti Skoly zpravy s nevhodnym obsahem (vulgarni vyrazy,
pornografie a pod.);

21.8  zneuzivat pocitacovou techniku z pohledu softwarového zakona o autorskych pravech;

21.9  prenechat pouziti IC jinym osobam;

21.10 pfipojovat elektrické spotfebice, které nejsou registrovany a revizné odzkouSeny Skolou, do
jednofazovych zasuvek 230 V a tiifazovych zasuvek 400 V (napf. osobni notebooky, mobilni
telefony, osobni pfenosné pfistroje, elektrické spotfebice apod.).

Cl. 22
Vychovna opatieni

22.1  Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly nebo jind ocenéni a kazenska opatfeni.

22.2  Reditel $koly mize udélit pochvalu nebo jiné ocenéni studentovi za mimofadné studijni
vysledky, za praci v samospravnych studentskych organech a Skolské radé, za reprezentaci
Skoly na soutézich a pod.

22.3  Kazenskym opatfenim je ditka feditele $koly, podminéné vylouceni studenta ze vzdélavani
nebo vyloudeni studenta ze vzdélavani. Reditel $koly miZe rozhodnout o podminéném
vylouceni nebo vylouceni v piipad€ zdvazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
$kolskym zakonem nebo timto Skolnim fadem. Diivodem pro podminéné vyloudeni nebo
vylouceni studenta ze Skoly mohou napft. byt:

o zvlaste hrubé slovni a timyslné fyzické Gtoky studenta vii¢i pracovnikiim skoly;

e porueni ustanoveni Skolniho fadu VOS Cl. 20 odst. 20.3, 20.4, 20.5, 20.6, 20.7, 20.8;
e prestupek majici charakter trestného Cinu;

e podvodné jednani pfi Gstnim a pisemném zkouseni.

22.4  Dopusti-li se student v pribéhu zkuSebni lhity dal§iho zavinéného poruSeni povinnosti

stanovenych $kolskym zakonem nebo Skolnim fadem, miize feditel §koly rozhodnout o jeho
vylouceni.

Skolni tad VOS, verze platnd od 1.9. 2011 12



\/ Vy$8i odbomna $kola a Stfedni kola technicka Ceska Ttebova
A Habrmanova 1540, 560 02 Ceskéa Trebova

Cl. 23
Klasifikacni ad vysSiho odborného vzdélavani

Klasifikacni ad je zavazny pro fadné€ ¢i podminéné zapsané studenty a pro pedagogické pracovniky

Skoly.
23.1

23.2

23.3

23.4

23.5

23.6

23.7

23.8

23.9

23.10

23.11

23.12

Hodnoceni vysledki vzdélavani se provadi formou:

e prubézného hodnoceni,

e zapoctu,

e Kklasifikovaného zapoctu,

e zkousky.

Vsechny pfedméty obsazené v ucebnim planu, vcetné odborné praxe, kon¢i zapoctem,
ptipadné zapoctem s klasifikaci. Predméty, ve kterych se navic vyzaduje zkouska, jsou
v ucebnim planu oznaeny zkratkou ,,Zk* .

Pribézné hodnoceni provadéji ucitelé v seminafich, na cvicenich, na prednédskach, ptipadné
pfi odborné praxi a pii exkurzich. Vyucujici provadi prib&€zné hodnoceni zejména
kontrolnimi otazkami, zadavanim pisemnych praci, testy, zadavdnim samostatnych tkold,
semestralnimi pracemi. Vysledky pribézného hodnoceni mohou byt piislusnym zplisobem
zohlednény pfi zkousce, klasifikovaném zapoctu a zapoctu. Do Vykazu o studiu se prubézné
hodnoceni nezapisuje.

Zapocet se udéluje za splnéni pozadavkil, které pro jeho ziskdni urcuje program predmétu,
a za splnéni stanoveného rozsahu ucasti na vyuce. Ve Vykazu o studiu se udéleni zapoctu
zapisuje slovem ,,zapocteno®, pfipoji se datum hodnoceni a podpis vyucujiciho. Neudé€leni
zapoctu se do vykazu o studiu nezapisuje. K udéleni zapoctu v fadném terminu je urcen
posledni tyden studijniho obdobi.

Pti klasifikovaném zapoctu se navic hodnoti a zplisobem jako u zkousky klasifikuje, jak
student splnil pozadavky zapoctu. Klasifikovany zapocet a zkouska mize mit formu ustni,
pisemnou, praktickou nebo kombinovanou. Kudéleni klasifikovaného zapoctu v fadném
terminu je uréen posledni tyden studijniho obdobi.

V pripadé¢ neudé€leni zapoctu nebo klasifikovaného zapoctu v uréeném poslednim tydnu
studijniho obdobi (fadny termin) jsou povoleny dva opravné terminy. Student, ktery neziskal
zapocet ani v opravnych terminech, nesplnil podminky k uzavieni dané¢ho ro¢niku.

Zkouskami se provéiuji védomosti studenta z predmétu a jeho schopnost uplatinovat poznatky
ziskané studiem.

Zkousejici ur¢i terminy zkousek z jednotlivych predméti v dostateéném poctu a Casovém
predstihu, nejpozdéji vsak v den posledni vyuCovaci hodiny daného studijniho obdobi.
V zavaznych ptipadech, fadn€ dolozenych, miize zkousejici omluvit neicast na zkouSce a
povolit studentovi nahradni termin.

Zkousku je mozné opakovat dvakrat. Termin zkouSky v 1. opravném terminu stanovi
zkousejici ucitel a to za zimni obdobi nejpozdé€ji do 31.5. a za letni obdobi nejpozdé&ji
do 31.8. V pfipadé netspéchu pii prvnim opravném terminu mize student pisemné pozadat
feditele o urceni 2. opravného terminu. ZkouSka v 2. opravném terminu ma formu
komisionalni zkousky (odst. 22.17).

Studijni povinnosti za pfisluSny ro¢nik musi student splnit nejpozdéji do 31.8. daného
Skolniho roku.

Pokud studentovi chybi v dob¢ zapisu do dalsiho ro¢niku nekteré hodnoceni za letni obdobi,
mize byt na zdkladé kladné vyfizené Zadosti o prodlouzeni terminu hodnoceni do dal§iho
roéniku zapsan podminéné (C1.8 odst. 8.2). Pokud studentovi chybi v dobé zapisu nékteré
hodnoceni za zimni obdobi, nesplnil podminky pro postup do vyssiho ro¢niku a nemutze byt
zapsan ani podminéné.

Vysledky klasifikovaného zapoctu nebo zkousky jsou hodnoceny znamkami:

1 - vybornég,

2 - velmi dobfe,
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3 - dobte,
4 - nevyhovél/a.

23.13 Vysledek klasifikovaného zapoctu a zkousky, s vyjimkou stupné 4 - nevyhovél, zapise
zkousejici do Vykazu o studiu a pfipoji datum a podpis. Souhrnné vysledky soucasné zapisuje
do Zaznamu vysledkd hodnoceni studenta a ptfeda je pak v uréeném terminu pisemné
studijnimu oddé€leni skoly.

23.14 Pokud student nabyl v pfedchozim studiu takovych znalosti, Ze odpovidaji pozadavkim
kladenym na dany pfedmét, miize pozadat po zahdjeni studijniho obdobi o piezkouseni.
Podminky ptezkouseni a zplisob stanovi vyucujici po dohod¢ s vedoucim predmétové komise.

23.15 V piipade, ze nelze studenta ze zavaznych divodi hodnotit, ur¢i feditel Skoly termin,
do kterého ma byt hodnoceni studenta ukonceno. Hodnoceni musi byt ukonéeno nejpozdéji
do konce nasledujiciho obdobi.

23.16 Komisionalni zkousky se konaji v piipad¢:

e opravné zkousky ve 2. opravném terminu,

e zadosti studenta o ptezkouseni z diivodu pochybnosti o spravnosti hodnocent,
e podnétu feditele Skoly k pfezkousSeni studenta,

¢ rozdilovych zkousek.

23.17 Komisionalni zkouska se kona v terminu stanoveném feditelem Skoly tak, aby byl stanoveny
termin studentovi oznamen alespoini 7 dni ptfed jejim konanim. Pokud je termin dohodnuty
se studentem, neni piedchazejici oznameni nutné. Student mize v jednom dni skladat pouze
jednu komisionalni zkouSku. Komisi jmenuje feditel Skoly. Komise je tfi¢lennd; tvoii ji
predseda, kterym je feditel Skoly nebo jim povéieny ucitel, zkousejici ucitel, jimz je vyucujici
studenta danému predmétu, a prisedici, ktery ma odbornou a pedagogickou zpuisobilost pro
vyuku téhoz nebo ptibuzného vyucovaciho predmétu.

23.18 Obsah a rozsah komisionalni zkousky stanovi feditel $koly v souladu s akreditovanym
vzdélavacim programem. Zkouska muze byt ustni, pisemna, praktickd nebo kombinovana.
Vysledek zkousky urci komise vétSinou hlasti. Vysledek komisionalni zkousky, ktery je
konecny, sdéli feditel skoly prokazatelnym zplisobem studentovi. O komisionalni zkousSce se
potizuje protokol a ten se zalozi do osobni slozky studenta.

23.19 Student se muze ze zavaznych divodli od komisionalni zkousky omluvit, av§ak nejpozdéji
den pied jejim zahajenim. V takovém piipadé¢ feditel Skoly stanovi, pfipadné se studentem
dohodne, nahradni termin. Od ndhradniho terminu zkousky se Ize omluvit pouze jednou.

23.20 Odstoupi-li student od zkousky po jejim zahajeni, nedostavi-li se ke zkouSce bez omluvy,
jestlize jeho omluva nebyla uznana nebo porusi-li zdvaznym zptsobem pravidla zkousky,
posuzuje se, jako by zkousku vykonal netspé$né. Student se mlze ze zavaznych, zejména
zdravotnich divodu, pisemné omluvit i dodatecné, avSak nejpozdéji do 3 dnt od uplynuti
terminu ur¢eného pro vykonani zkousky. O uznani zavaznosti a omluvitelnosti divodl
rozhoduje teditel Skoly.

23.21 Chovani studentt se neklasifikuje.

Cl. 24
Kreditovy systém

24.1  Kreditovy systém je vyuzivan u vzdélavacich programu 64-31-N/14 Logistika a management
a 75-32-N/01 Socialni prace
24.2  Kreditovy systém slouzi pro kvantifikované hodnoceni pribéhu vzdélavani a jeho
charakteristické znaky jsou:
o jeden kredit pfedstavuje 1/60 praimérné roéni zatéZe studenta pii standardni dob¢ studia, tj.
celkem 30 kreditd za obdobi a 60 krediti za Skolni rok,
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e kazdému modulu je pfifazen pocet kreditt, ktery vyjadfuje relativni miru zatéze studenta

(1 kredit = 25 hodin studijni zat¢ze) nutnou pro uspésné ukonceni daného modulu,
e absolvovanim modulu ziska student pocet kreditd pfifazeny danému modulu,
e kredity ziskané v ramci vzdélavaciho programu se séitaji,
o ziskany pocet kreditl je nastrojem pro kontrolu studia,
e za dany modul 1ze v prib¢hu studia ziskat kredity pouze jednou.
Pro uspésné ukonceni vzdélavani musi student ziskat pocet krediti rovny Sedesatinasobku
poctu rokt standardni doby studia (tj. 60 x 3 roky = 180 kreditd), a to ve skladbé urené
vzdélavacim programem a u¢ebnim planem.
Kreditovy systém je kompatibilni s Evropskym systémem ptevodu kreditii (dale jen "ECTS”)
umoziujici mobilitu studentli v ramci evropskych vzdélavacich programt.
Studenti jsou hodnoceni vzdy za ptislusné obdobi. Student Uspésné zakon¢i modul, jestlize
ziska uré¢ené bodové hodnoceni.
U modulu zakonéeného zapoctem musi student ziskat minimaln¢ 18 z 30 dosazitelnych bodd.
Zapocet se ude€luje za splnéni pozadavku, které pro jeho ziskani urcuje program modulu.
U modulu zakonceného klasifikovanym zapoétem musi student ziskat minimalné 51 ze 100
dosazitelnych bodd. Pii klasifikovaném zapoétu se hodnoti a stejnym zpGsobem jako
u zkousky i klasifikuje to, jak student splnil pozadavky zapoctu.
U modulu zakonceného zapoctem a zkouskou musi student ziskat rovnéZz minimalné 51 ze 100
dosazitelnych bodl. Z toho minimalné 18 bodii a maximalné¢ 30 bodd miize byt udéleno za
splnéni vSech podminek stanovenych pro udéleni zapoc¢tu. Absolvovani modulu je potvrzeno
hodnotitelem udélenim zapoctu po ziskani stanovené¢ho poctu bodd a naslednym vykonanim
zkousky. Pro celkové hodnoceni modulu se k bodiim ziskanym u zkousky pficitaji body
ziskané u zapoctu.
Vysledek zkousky se hodnoti bodovym systémem kompatibilnim s ECTS pridélenim bodi
a znamky podle narodni klasifikaéni stupnice. Zapis vykonané zkousky do vykazu o studiu se
provadi zapisem slovniho vyjadieni pomoci narodniho klasifika¢niho stupné, data a podpisu
zkousejiciho. Do klasifika¢niho katalogu se uvadi odpovidajici ¢iselné vyjadieni narodniho
klasifikaéniho stupné a pocet ziskanych bodi. Vzajemné pfifazeni bodového hodnoceni,
narodnich klasifika¢nich stupit a klasifika¢nich stupini ECTS je dano podle tabulky.

Bodové 100-91 90-81 80-71 70-61 60-51 50-0
hodnoceni
v intervalu
Klasifikacni A B C D E F
stupen ECTS
Bodové 100-86 85-66 65-51 50-0
hodnoceni
v intervalu
Narodni vyborné Velmi dobfe Dobie nevyhovél
klasifikacni
stupen 1 2 3 4

24.10 Pokud byla vykonana zkouska hodnocena bez ptidéleni bodového hodnoceni pouze pomoci

narodniho klasifika¢niho stupné nebo stupné ECTS, pfifadi se bodové hodnoceni podle
tabulky, které se pouzije zejména pro vypocet vazen¢ho studijniho primeéru:
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Stupen ECTS Bodové | Narodni klasifikacni Bodové hodnoceni
hodnoceni | stupen
A 95 Vyborné 93
B 85 velmi dobfe 75
C 75 dobie 58
D 65
E 55
Cl. 25

Zavéreéna ustanoveni

25.1  Skolni fad VOS nabyva uéinnosti 1. 9. 2011. Timto dnem konéi platnost Skolniho fadu VOS
ze dne 1. 11. 2008 ve znéni pozdé&jsich doplnéni pod ¢.j. 465/2009 ze dne 6.3. 2009, ¢.j.
1447/2009 ze dne 31.8. 2009 a ¢.j. 1329/2010 ze dne 31.8.2010.

25.2  Skolni tad VOS bude zvefejnén na uréeném misté ve $kole a na webovych strankach skoly.

25.3  Skolni tad VOS byl projednan a schvélen ve Skolské radé VOS dne 21.10. 2008.

V Ceské Trebové 30.8. 2011 Ing. Milan Kment
tfeditel Skoly
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